
 

 

 

 

Sneltoetsen Word 

 Opdracht Sneltoets Windows 

D
o

cu
m

en
t 

Document sluiten Ctrl + W 

Document openen Ctrl + O 

Document opslaan Ctrl + S 

Document afdrukken Ctrl + P 

Nieuw document Ctrl + N 

   

B
ew

er
ke

n
 

Alles selecteren Ctrl + A 

Gedeelte selecteren Shift + klik/verplaatsen 

Kopiëren Ctrl + C 

Knippen  Ctrl + X 

Plakken  Ctrl + V 

Klembordgeschiedenis Windows + V 

Zoeken Ctrl + F 

Zoeken en vervangen  Ctrl + H 

Ongedaan maken Ctrl + Z 

Ongedaan maken terugdraaien Ctrl + Y 

Vet Ctrl + B 

Onderstrepen Ctrl + U 

Cursief Ctrl + I 

Selectie groter lettertype Ctrl + Shift + > 

Selectie kleiner lettertype Ctrl + Shift + < 

Wisseltoets hoofdletters Shift + F3 

Opmaak wissen Ctrl + Spatie 

Verborgen opmaak aan/uit Ctrl + Shift + 8 

   

Ta
al

 Taal wijzigen Alt + Shift 

Toetsenbordindeling wijzigen Ctrl + Shift 

Tijdelijk afbreekstreepje Alt + Ctrl + - 

   

Ei
n

d
e 

Pagina-einde Ctrl + Enter 

Kolom-einde Ctrl + Shift + Enter 

Nieuwe regel, geen nieuwe alinea Shift + Enter 

   

N
av

ig
er

en
 

Ga naar F5 of Ctrl + G 

Naar begin regel Home 

Naar einde regel End 

Naar begin document Ctrl + Home 

Naar einde document Ctrl + End 

Per woord/alinea Ctrl + Pijl 

   

 


