Inloggen bij DataDidact

- Na het invullen van uw inloggegevens, ziet u een bureaublad met een pictogram File Station.
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- Open File Station door er op dubbel te klikken. Twee mappen zijn dan van belang: Nummers

en Cursus.
File Station P — O X
L4 > C Hummers DO~ Filter

Uploaden ~ Map maken Actie - Gereedschap - Instellingen = -~ =1

* Server Maam Grootte Bestandstype Gewijzigd op
b Cursus E #recycle Map 2-3-2016 14:51:17
b home B0 Map 2-3-2016 14:43:19
B o2 Map 2-3-2016 14:51:17
» web £703 Map 30-11-2015 16:21:09
B 04 Map 2-3-2016 14:43:21
B o5 Map 2-3-2016 14:43:21
B06 Map 2-3-2016 14:43:21
o7 Map 2-3-2016 14:41:16
B ne Man 7-3-701A 14-41-1A

134 item(s)

- Nummers: Hier kunt u uw eigen map (eigen nummer) terug vinden. U kunt de map openen
door dubbel te klikken.

- Cursus: Hier kunt u bestanden vinden die in verschillende cursussen gebruikt worden, veelal
gegroepeerd in mappen, zoals Werkbladen Excel, Word, enz.
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Bestand downloaden uit Nummers of Cursus:

- U kunt op een bestand met de rechter muisknop klikken om te downloaden naar uw eigen
computer. Als het een Office-bestand is (Word, Excel, PowerPoint) kunt u er ook op
dubbelklikken om snel te downloaden.

Het is afhankelijk van de browser die u gebruikt, hoe u het bestand vervolgens opent. In
Internet Explorer of Edge van Microsoft kunt u onderin het venster klikken op Openen. Een
gedownload bestand kunt u in ieder geval terug vinden in de map Downloads op uw
computer.

Map downloaden uit Nummers of Cursus:

- U kunt ook op uw eigen map in Nummers of een map in Cursus met de rechter muisknop
klikken om te downloaden naar uw computer. Deze is dan in de map Downloads terug te
vinden als een zip-map. U kunt de zip-map ‘uitpakken’ (er een gewone map van maken) door
er met de rechter muisknop op te klikken en te kiezen voor Uitpakken.

Bestand uploaden naar uw eigen map in Nummers:

- Open eerst in File Station uw eigen map. In het onderstaande schermvoorbeeld is de map 02

geopend.
/
9| ¥ File Station 27 — B3
< £ - Filter
Uploaden ~ Map maken Actie - Gereedschap ~ Instellingen = - =
- Server Naam Grootte Bestandstype Gewijzigd op
b Cursus 1 Werkbladen Excel Map 2-3-2016 14:43:20
» home E4 Bestellingen.xisx 15 KB XLSX Bestand 29-2-2016 20:43:20
+ Nummers B3 Gouden veter.xlsx 20.3 KB XLSX Bestand 1-2-2016 20:50:12
b #recycle ,ﬁ Jongens en meisjes. . 8.6 KB XL5X Bestand 8-2-2016 20:30:00
v 01 EA Kantoorartikelen.xlsx 8.7 KB XLSX Bestand 4-1-2016 20:32:17
f_,; Klimaatgegevens.xlsx 15.4 KB XLSX Bestand 8-2-2016 19:58:22
v 03 f_,; Kopie Kantoorartikel... 8.7 KB XLSX Bestand 4-1-2016 20:49:00
y 04 B3 omzet winkel.xlsx 9.2 KB XLSX Bestand 29-2-2016 20:08:11
i parrantanas 0072 ndf 1 5 KR DNF Ractand 4.1_901A 7N-53-44
» 05 17 item(s) | ¢

- Klik op de knop Uploaden (linksboven).

- Kies Uploaden — Overslaan en blader op uw eigen computer naar het bestand dat u wilt
uploaden.

- Selecteer het bestand en klik op Openen. Het bestand staat nu in uw eigen map op de server
van DataDidact.



